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" 1. Lista responsabililor cu efaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupi caz, a
reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

. Elemente privind
responsabilii/ Numele si Functia Data Semnitura
Operatiunea prenumele
| 2 3 4 .5
1.1. Elaborat Mariana Vadai | Responsabil CEAC | 14.06.2018 (/‘ﬂlg"ﬁ
1.2.- Verificat Patricia Vlad Director Adjunct 14.06.2@18‘W (
| : -
1.3 Aprobat Sanda Cristina Director 14.06.2018
Moldovanu

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Data de la care se aplici

Edifia/ revizia | COMPOnenta revizuiti | Modalitatea | g0 L o dified sau
in cadrul editiei reviziel reviziei editiei
1 2 3 4

[ 2.1. Editia 1 X X 26.06.2017

2.2 Editia 2 15.12.2017

2.3 Editia 3 8. Descrierea procedurii 14.06.2018

9. Anexele
2.4. Revizia 1

3. Lista cuprizind persoanele la care se difuzeazii editia sau, dupi caz, revizia din

cadrul editiei procedurii operationale

Scopul Exem- Nume si Data
difuzirii pl:?r Compartiment | Functia prenunie primirii Semnitura
- 1 2 3 4 5 6 7
3.1. | Aplicare 1 Secretariat Secretar | Cosmina Bozoki | 18.06.2018 /;%_\A{
3.2. | Aplicare 2 Management Director | Patricia Viad 18.06.20 1-8——@' _f
adjunct jl’(
3.3., | Aplicare ] Corp profesoral | Comisia | Georgeta Gheju | 18.06.2018 T
N dirigintilor \ N\
3.4. | Aplicare 3 Consiliul de Director | Sanda Cristina 18.06.2018 | \oWa
Y
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- Scopul | LXeM- Nume si Data
>COPIL plar | Compartiment | Functia ’ e e e Semnatura
difuzirii or prenume primirii
v ] 2 3 4 5 6 7
: : administratie Moldovanu
3.5. | Aplicare 4 CEAC Profesor Mariana Vadai 18.06.2018 | —
3.6:- | Evidenta 1 Secretariat Secretar | Cosmina Bozoki | 18.06.2018 | @&~ ~
\
4, SCOPUL PROCEDURII

Crearea unui cadru concret si corect, din punct de vedere legislativ si al nevoilor
institutionale ale C.N.A. ,Jon Vidu”, pentru elevii care solicitd transferul dintr-o altd unitate

scolard, in interiorul colegiului, de la 0 specializare la alta, sau In cadrul aceleiasi specializiri, de

la un instrument la altul sau de la un profesor la altul.

5. DOMENIUL DE APLICARE

Procedura se aplicd in toate situatiile in care sunt solicitate transferuri din afara ori in

interiorul C.N.A. _Ion Vidu™.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA

-.Regulamentul de organizare si functionare a unitdtilor de invitimant preuniversitar, aprobat

prin OMEN 5079/31.08.2016 cu modificarile si completirile ulterioare;
- Regulamentul de ordine interioard nr. 445/06.10.2015;
- Regulamentul liceelor de arta;

- Proiectul de Incadrare pentru anul scolar 2018-2019;

.- Planul de scolarizare pentru anul scolar 2018-2019;

- Alte documente, imclusiv reglementéri interne ale entitdtii publice: ordinele, instructiunile,
normele, metodologiile si alte documente emise de MEN, ISJ Timis etc., cu referire la aceastd

situatie.
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7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala

7.1. Definitii ale termenilor

Nr. Termenul Definitia si/sau daca este cazul, actul care defineste
Crt. termenul
1. | Procedura Prezentarea formalizatd, in scris, a tututor pasilor ce
operationala trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor
de aplicat in vederea realizirii activititii, cu privire la
aspectul procesual
2. Editie a unei Forma initiald sau actualizati, dupa caz, a unei proceduri
proceduri operationale, aprobati si difuzat
operationale
3. Revizia in cadrul Actiunile de modificare, addugare, suprimare sau altele
unei editii asemenea, dupd caz, a uneia sau a mai multor
componente ale unei editii a procedurii operationale,
actiuni care au fpst aprobate si difuzate
4. Regulamentul de Regulament care cuprinde norme referitoare la
organizare si organizarea §$1 functionarea unititilor de Invitdméant
functionare a preuniversitar de stat si particular, in conformitate cu
unitatilor de Legea Educatiei Nationale nr.1/2011
invatdmant
preuniversitar
5. Regulament de Set de norme de conduiti stabilit la nivelul unititii de
ordine interioard invatdmant.
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7.2

. Abrevieri ale termenilor

Nr. Abrevierea Termenul abreviat
Cri.
- L P.O. Procedura operationali
2. E Elaborare
3. A% Verificare
4, A Aprobare
5. Ap. Aplicare
6. Ah. Arhivare
7. LEN 1-2011 Legea educatiei nationale nr.1/2011
8. ROFUIP Regulamentul de organizare si functionare a
unititilor de invitiméant preuniversitar
9. ROI Regulament de ordine interioari al Colegiului
National de Arti ,,Jon Vidu”
10. CNA ,Jon Vidu” Colegiul National de Arti ,,Jon Vidu™
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8. Descrierea procedurii:

8.1. Generalititi

Afisarea la avizierul elevilor si pe site-ul colegiul a numirului de locuri disponibile, a
clasclor (mivel, specializare, profil, ultima medie a clasei), respectiv a criteriilor pentru transfer
conform ROFUIP, ROI, Regulamentul liceelor de artd (conform calendar, Anexa 3 la prezenta
procedurd)

+

8.2. Depunerea la secretariatul CNA | Jon Vidu” a cererilor tip privind transferul, (Anexa
1 sau Anexa 2) conform calendarului (Anexa 3). Cererea de transfer se depune de ciitre
pirintele sau tutorele legal al elevului care soliciti transferul.
In cerere se precizeazi motivul transferului, clasa la care se solicitd transferul, cu mentionarea

profilului, respectiv a specializérii. Cererea se va inregistra doar dacd sunt indeplinite simultan
urmétoarele conditii:
— cererea este Insotitd de adeverinta de studiu (doar pentru transferuri de la o altd unitate spre

C.N.A ,JJon Vidu”), eliberatd de la unitatea de la care se transferd elevul, semnatd de director, cu

- aplicarea sigiliului unititii;

- parintele/tutorele legal al elevului care solicitd transferul semmeazd declaratia privind
cunoasterea prevederilor legale in vigoare, privind transferul elevilor;

" 8.3 Analiza cererilor din punct de vedere al conditiilor mentionate in ROFUIP, In
Regglamentul intern sau n alte documente legislative care privesc aceastd situatie, de cétre

secretariatul unitatii. Cererile de transfer vor fi depuse la secretariatul unitétii noastre conform

calendarului afisat la avizierul scolii si pe site-ul C.N.A. Ion Vidu.

¢ Secretarul unititii intocmeste un tabel centralizator cu cererile depuse, mentiondnd
respectarea sau nerespectarea condifiilor impuse de prevederile legale sau de prezenta
procedurad. Elevii solicitanti de transfer vor fi ordonati in acest tabel, pe clase, In ordinea
descrescatoare a mediilor generale de finalizare a ultimului an de studiu incheiat.

in cazul elevilor proveniti de la licee vocationale similare, transferul se poate face doar pe

“ locurile disponibile. Daca sunt mai multi candidati decit numirul de locuri disponibile, in caz de
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egalitate a mediei la disciplina principald de specialitate, va fi admis cel care are in anul scolar

precedent media mai mare la disciplina: Teorie-Solfegiu-Dicteu.

8.4 Conducerea gcolii numeste comisia de evaluare in vederea sustinerii testelor de
aptitudini sau a examenclor de diferenta. Data sustinerii acestor probe va fi afisati la avizierul
u_nité;ii, conform calendarului.

85 Sustinerea testelor de aptitudini sau a examenelor de diferentd (dupa caz).

-~ 8.6. Solicitarile de transfer, Tmpreuni cu centralizatorul elaborat de serviciul secretariat si
rezultatele de la testele de aptitudini/examenelor de diferentd se inainteazd Consiliului de
Administra‘gie spre aprobare-respingere.

In cazul in care pentru aceeasi specializare se prezintd doi sau mai multi candidati, va fi
admis pe locul disponibil candidatul care obtine la testul de aptitudini/examenul de diferentd
notascalificativul cca/cel mai mare. La specializarea muzici, in caz de egalitate la specialitatea
principald, va fi adinis candidatul care are cea mai mare medie la teoria muzicii.

Pentru elevii sectiilor de coregrafie si arta actorului se aplica prevederile 8.3, 8.4, 8.5 din
prezenta procedurd. In situatia in care, candidatul nu manifestd aptitudini specifice gcolii noastre
vocationale sau nu corespunde exigentelor programei clasei pentru care solicitd transfer,
candidatul va fi respins $i locul poate rdméne neocupat.

Nu se admit contestatii la examenele de diferenti cu probi practici.
| Elevul care este declarat necorespunzitor la specializarea muzic (conf. art. 127 ROFUIP: media
la disciplina principalad de specialitate este mai mica decét 6 (sase) sau nu obtine minim 6 (sase)
la examenul de sférsit de an, la disciplina principald) nu se poate transfera in interiorul unitatii
noasfre in cadrul aceleiagi specializari (adicd la alt instrument, canto sau studii teoretice).

8.7. Pentru elevii unitatii noastre de invatamant, in cazurl exceptionale, In care existd o
recomandare medicala, cliberati in baza unei expertize medicale efectuatd de medic specialist,
acestia se pot transfera in timpul anului scolar la o altd specialitate, sau la altd unitate de
invatamant, cu respectarca ROFUIP s1 cu conditia si aibe avizul C.A. si s& promoveze

examenele de diferenta.
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8.8. Daci pe locurile disponibile pentru transfer, C.A. admite o cerere de transfer de la un
profil la altul sau de la o specializare la alta, acordul de transfer este doar acord de principiu,
aprobarea transferului fiind valabild doar din momentul in care elevul solicitant a promovat toate
examenele de diferen‘gé previzute in anexa 4 sau in actele normative care reglementeazd acest

~ aspect.

8.9. Hotararea Consiliului de Administratie privind transferurile elevilor s¢ afiseazd la
avizierul unitafii. Urmare a hotirarii consiliului de administratie, dacd ramén locuri disponibile,
procedura de transfer se reia Incepénd cu o noud publicare a locurilor disponibile.

8.10. In termen de 5 zile lucritoare de la data sedintei Consiliului de Administratie,
solieitantii vor fi informati de cétre serviciul secretariat al unitétii, privind aprobarea/respingerea

. cereril,

8.11. Parintii/tutorii legali ai elevilor sunt singurii responsabili de respectarea termenelor
de derulare a examenelor de diferentd (conform calendarului din anexa 3).

' 8.12. Unitatea scolard de la care se transferd elevul este obligatd si trimitd situatia scolari
a eievului citre C.N.A ,Jon Vidu” in termen de 10 zile lucritoare, de la solicitarea oficiald a

acesteia de citre unitatea noastré,
8.13. Secretariatul unitatii afiseazi la avizier lista transferurilor si a modului de

solutionare a acestora, cu mentiunea admis/respins.

8.14. Nu se aprobi cereri de transfer de la un profesor la altul, in timpul semestrului.

Monitorizarea implementdrii procedurii va fi realizatd de citre directorii unititii si
'CEAC. Verificarea procedurii se face anual. Calendarul de transferuri, anexa 3 la prezenta

procedurd se actualizeazi In cursul lunii iunie, Tnainte de finalizarea cursurilor, in fiecare an

scolar.
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~ 9. Anexe:

‘ Anexa | — Cerere tip de transfer de la alti unitate la CNA ,.Jon Vidu” sau CNA ,lon
Vidu” altd unitate scolard.
Anexa 2 — Calendarul de transfer al elevilor

Anexa 3 - Lista cu examenele de diferenta

Anexa 4 — Tabel centralizator cu solicitantii de transfer
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Anexa 1 — cerere de transfer de la alti unitate la C.N.A. Ion Vidu Timisoara

: (Unitatea scolard de la care se transferi)
COLEGIUL NATIONAL DE ARTA ,JON VIDU”

SNRL [ e NR. e [ et
~ Aprobat In sedinta Consiliului de Administratie Aprobat in sedinta Consiliului de Administratie
din o [ e e din .o /e e

- - DOMNULE/DOAMNA DIRECTOR,

)

Subsemnatul{a) domiciliat(a) in
X str. nr.
bloc , SC. . €ta] , ap. judet , telefon ,
Vi'rog 4 aprobati transferul fiului/fiicei mele
de la scoala profilul , Specializarea
' , limbi stréine studiate clasa
an scolar media generald a anului anterior , media la specialitatea principali
- media la teoria muzicii (pentru cei de la specializarea muzica) la Colegiul National de
‘Artd ;,Jon Vidu” Timisoara, profilul , specializarea clasa n
anul gcolar
DATE PERSONALE ELEV:
Numele si prenumele
CNP
» Dafa nasterii: anul , luna , Zlua

Locul nasterii: Localitate/orag/judet

DATE PARINTI:
. Tata: Numele si prenumele
CNP ) , Nr. telefon
Mama: Numele si prenumele
CNP ' , Nr. telefon

'MOTIVUL. SOLICITARII TRANSFERULUI:

DECLARATIE

Declar pe proprie ré‘spundere cd am luat cunostintd de prevederile legale privind transferul elevilor din
L.E.N nr.1/2011, din ROFUIP, aprobat prin OMEN nr. 5079/31.08.2016 cu modificirile si completirile ulterioare,
din Regulamentul de ordine interioard al unitatii de inviitimant si de prevederile P.O privind transferul elevilor din
CNA Ton Vidu.

Ma angajez sé respect prevederile Regulamentului de ordine interioard al unitétii si cele ale contractului
educational, conf. LLEN nr.1/2011
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Data: Semnétura;

Domnului/Doamnei Director al C.N.A Ion Vidu Timisoara

Anexa 2 — Calendar transferuri pentru anul scolar 2018-2019

CALENDAR

1. Transferul de Ia C.N.A. ,Jon Vidu” spre alte unitti:
Depunerea cererilor de transfer cu aprobarea unitétii la care se transferd la secretariatul
C.N.A. ,Jon Vidu” (programul de primire se va afisa la avizierul scolii)
Termenl: 30.06. 2018
Termen2: 31.07. 2018
o Termen 3: 31.08. 2018
2. Transferuri interne (de la un profesor la altul):
-a. Depunerea cererilor de transfer la secretariatul unitétii (programul de primire se va afisa
la avizierul scolii) Termen: 1 —30.08.2018
a. Analiza st aprobarea/respingerea cererilor de transfer intern la aceeasi specialitate, de la
un profesor la altul. Termen: 31.08. 2018

3. . Transferuri Ia C.N.A. Ion Vidu (de la alte unititi scolare /transferuri interne la alta
* . specialitate):

" oa Afisarea locurilor disponibile pentru transferuri in C.N.A. ,,Jon Vidu™:
Termenl: 18.06.2018
Ce ' Termen?2: 01.08.2018
Termen 3: 31.08.2018
b. Depunerea cererilor de transfer la secretariatul unitétii (programul de primire se va afisa
la avizierul scolii) Termen: 02.08.2018 — 01.09.2018
c. Sustinerea testelor de aptitudini/examenului de diferenta.
Termen: 04.09. 2018 — 05.09 2017
d. Analiza si aprobarea/respingerea cererilor de transfer intern la aceeasi specialitate, de la
un profesor la altul. Termen: 06.09. 2018

In cazul in care, dupi perioada de incheiere a situatiilor scolare ale celor declarati
neincheiati la data de 15 iunie 2018 sau dupa sustinerea examenului de corigente din sesiunea de
toamnd, riméan locuri disponibile vor fi admisi elevii care au participat in etapa de transfer si au
promovat probele, fira loc, potrivit criteriilor din proceduri ¢i in baza hotérérii C.A.

10
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Lista disciplinelor de studiu la care se sustin examene de diferenti

Clasa

Profilul/Specializarea clasei
finalizate in iunie 2018

Specializare solicitata la
transfer pentru anul
scolar 2018-2019

Disciplinele la care se
sustin examene de
diferenti/test
aptitudini

I-1v

Scoli generale/ C.N.A ,1.Vidu”

Muzici instrumentald

Examen de diferenta
la pian/vioara:
- Instrument
- Teoria muzicii
Test de aptitudini la
alte instrumente;
Examen de diferenta
la Limba modernd
(daca este cazul)

Intern C.N.A 1. Vidu”

Muzicd instrumentala
(solicitd studiul altui
instrument)

Examen de diferenta
la instrumentul
solicitat/ Test de
aptitudini la clasele a
[II-a si a IV-a)

Scoli generale/ C.NLA ,,1.Vidu”

Muzici instrumentald

-test aptitudini pentru
incepdtori (auz, ritm
muzical, memorie
muzicald)

Coregrafie

- test de aptitudini
pentru incepitori

Scoli vocationale de acelasi
profil/ C.N.A. ,lon Vidu”

Muzici
instrumentald/Coregrafie

-este admis n limita
locurilor disponibile ,
conform acestei P.O.

VI-VIN

Scoli generale/ C.N.A 1. Vidu”

Muzicd
instrumentald/Coregrafie

-examen de diferentd
la disciplinele din
curriculum diferentiat
conform planului
cadru;

11
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-examen de diferentd
la Limba moderni
(daci este cazul).
Scoli vocationale de acelasi Muzicd -este admis in limita

locurilor disponibile,
conf. P.O.

X - XTI

Alt profil, altd
specializare/C.N.A | I.Vidu”

Muzica
instrumentald/Coregrafie/
Arta actorului

-examen de diferentd
la disciplinele din
curriculum diferentiat
conform planului
cadru si la disciplinele
din trunchiul comun
pe care elevul nu le-a
studiat la unitatea din
care provine,

X - XII

Intern, acelasi profil, alt
instrument principal, altd
specializare.

Muzicd/Coregrafie/Arta
Actorului

-examen de diferenta
la disciplinele din
curriculum diferentiat
conform planului
cadru si la disciplinele
din trunchiul comun
pe care elevul nu le-a
studiat la unitatea din
care provine.

12
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10. Cuprins:
Numérul
. componentei Denumirea componentei din cadrul procedurii Pagina
~ in cadrul operationale
procedurii
operationale
1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si |
aprobarea editiet sau, dupa caz, a reviziel in cadrul editiei
procedurii operationale
2. Situatia editiilor $1 a reviziilor in cadrul editiilor 1
procedurii operationale
3. Lista cuprinzdnd persoanele la care se difuzeaza editia 1
sau, dupa, caz, revizia din cadrul editiei procedurii
operationale
4. Scopul procedurii operationale 2
5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale 2
6. Documentele de referintd  aplicabile activitatii 2
-procedurale
7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura | 3 -4
operationald
g. Descrierea procedurii operationale 5-7
9. Anexe 9-12
10. Cuprins 13
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